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DIRECAO DE INFRAESTRUTURAS
AQUISICAO DE SERVICOS PARA A FISCALIZACAO E COORDENACAO DE SEGURANCA

EM OBRA DE EMPREITADA A REALIZAR NA MESSE DE PRACAS DA ESCOLA DE TECNOLOGIAS
NAVAIS NA BASE NAVAL DE LISBOA

ESPECIFICACOES TECNICAS
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ESPECIFICACOES TECNICAS

1. GENERALIDADES
1.1. INTRODUCAO

Referem-se as presentes especificagbes técnicas a contratagdo da fiscalizagcdo da em-

preitada referente ao projeto de execugéo, em anexo, para a implementagdo de medidas de
melhoria de eficiéncia do edificio da Messe de Pragas da Escola de Tecnologias Navais na
Base Naval de Lisboa, nomeadamente de um sistema de prodicdo de energia fotovoltaica
para autoconsumo.

A empreitada a fiscalizar tem como principal objetivo dar resposta a fase de execugao
do projeto, resultante da auditoria e posterior certificacdo ao abrigo do aviso POSEUR-03-
2019-31.

Com a execugao e implementacao das solugdes prevé-se a subida de classe C para B,

de acordo com as medidas propostas de eficiéncia energética.

1.2. OBJETIVO
O objetivo do Dono de Obra sera garantir o cumprimento, pelo empreiteiro, do contra-
to de empreitada que € o objeto destas especificagbes, pelo que recorrera a aquisigao de

servigos de uma Equipa Técnica de gestéao e fiscalizagao.

Esta tera como missao cumprir e fazer cumprir os principios estabelecidos nesse con-
trato, nas condigbes técnicas especiais do caderno de encargos, nas normas e regulamentos
aplicaveis, e ainda seguir todos os procedimentos e observancias estipuladas nesta especifi-

cacao técnica.

A prestagcao de servigos devera assegurar as fungdes inerentes a Fiscalizagao, Ges-
tdo da Obra, Coordenacao de Seguranga em Obra, Fiscalizagdo Ambiental, Controlo de Cus-
tos e Progresso da Empreitada, nas tarefas atribuiveis ao Diretor de Fiscalizagdo da Obra e
ao Coordenador de Seguranca em Obra de acordo com o disposto no Cadigo dos Contratos
Publicos (CCP) e na Lei n.° 31/2009, de 3 de julho, na sua redacgao atual, bem como com o

previsto no presente Caderno de Encargos e demais legislacao aplicavel.
O Prestador de Servigos devera garantir os seguintes os objetivos parcelares:
a. O cumprimento de prazos;
b. A qualidade de execucéo;

c. O controlo dos autos de medicao e o controlo de custos;
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d. A verificagdo e aprovacao das telas finais;
e. A verificacao e validagdo da Compilacdo Técnica da empreitada;
f. A verificagcdo do fecho do relatério de cumprimento do Plano de Prevencao e
Gestao de Residuos da Construgado e Demoli¢ao;
g. O fecho da Conta da Empreitada.

A fiscalizacdo dos trabalhos e a coordenagao de seguranga em obra incidira nas se-

guintes atividades:

a. Condigdes de seguranca de execugao dos trabalhos;

b. Verificacdo da adequada implantagdao das obras, dos seus nivelamentos e dos
seus alinhamentos;

c. Verificar a exatidao ou erro de projeto;

d. Analise de variantes construtivas;

e. Apreciacdo dos métodos e processos de construgao propostos pelo Empreiteiro;

f.  Controlo de quantidades de trabalho;

g. Elaboragéao e controlo dos autos de medigao e respetivas revisdes de precos;

h. Analise e controlo da aprovacdo de materiais, submetendo-a a aprovagdo do
Dono de Obra;

i. Elaboragéo de relatérios, emissado de pareceres técnicos e avaliagdo das situa-
¢bes de obra para efeito de pagamento ao empreiteiro;

j-  Apreciagao de reclamacgoes;

k. Atuar, em representacdo do Dono de Obra, junto de todas as autoridades legal-
mente competentes para efeitos de obtengao de todas as licencas, autorizagdes,
habilitacbes ou quaisquer outros autos de natureza permissiva que sejam ou ve-
nham a ser necessarios para a execugao da empreitada, incluindo a aquisigao
de todos os documentos administrativos necessarios para o efeito.

1.3. OBJETO

A aquisicao de servigos tem por objeto a fiscalizagdo técnica, ambiental e coordena-

¢ao de seguranga em obra, a empreitada que se vai realizar no perimetro militar do Alfeite, no

concelho de Almada, de acordo com o estabelecido no presente Caderno de Encargos, e em

conformidade com os requisitos que constam nestas Especificacbes Técnicas e respetiva

Lista de Precos Unitarios:
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a. ETNA - Incremento da eficiéncia energética na Messe das Pracas (Instalagoes,
envolventes opacas, equipamentos e sistemas de aquecimento, ventilagdo e ar

condicionado, coberturas térmicas):
i. Preco base do concurso da empreitada: 354.500,00 €;
ii. Prazo de execucdo da empreitada: 126 dias;
iii. Empreitada dividida em dois lotes:
1. Envolvente ndo opaca;
2. Especialidades.

Em termos gerais, as intervencdes a efetuar no dmbito da empreitada s&o as seguin-

tes:
a. Organizacgao e programacao de obras e estaleiros;
b. Prevencao e gestdo de residuos de construgao e demoligao;
c. Coordenacgao de seguranga em obra;
d. Instalagcbes Especiais;

e. Energias renovaveis.

1.4. LOCALIZACAO

A intervencao localiza-se na Base Naval de Lisboa, no Alfeite.
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Foto aérea do local da empreitada

1.5. DONO DE OBRA
O Dono de Obra nomeara um representante que fara o acompanhamento da Equipa
Técnica e funcionara como interlocutor, e centralizara todos os contactos relacionados com a

execucgao da prestagao de servigos.

O representante do Dono da Obra sera informado de todas as agdes desenvolvidas,
nomeadamente reunides, dando conhecimento das respetivas atas, correspondéncia, pedi-
dos esclarecimento, alteragdes de materiais e métodos construtivos sujeitos a aprovacao,
atrasos no decorrer da empreitada ou na resposta a pedidos de esclarecimento ou outros,
propostas de alteracdo de contrato (prego, prazo ou trabalhos complementares), e todos os

assuntos que possam interferir no bom andamento da empreitada.

Todo e qualquer processo decisério devera ser efetuado com a concordéancia do Do-

no de Obra.

O Dono de Obra reserva a si proprio, € ao Gestor do Contrato, ao Coordenador do

POSEUR, o direito de comunicar diretamente com o Empreiteiro, pelos canais legais.

2. AMBITO DA PROPOSTA
2.1. MEIOS HUMANOS A EMPREGAR
INTRODUGCAO
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A Equipa de Técnica devera integrar técnicos com especializagdo adequada para as

tarefas que terdo de desenvolver, em conformidade com o definido nestas Especificacdes

Técnicas e no Programa do Procedimento.

A sua constituicdo sera a que melhor se adapte as necessidades de desenvolvimento

das acoes incluidas no ambito da coordenacao, controlo e fiscalizacdo da obra, integrando as

classes profissionais que forem necessarias.

ELEMENTOS DA EQUIPA TECNICA

N&o obstante o mencionado anteriormente, os meios humanos minimos a afetar a

prestacdo de servigos, e as respetivas qualificacbes minimas exigidas e presenca em obra,

sdo as seguintes:

a.

Diretor de Fiscalizacdo da Obra — Engenheiro Civil ou Engenheiro Técnico Civil,

atestado por declaragdo da Ordem dos Engenheiros ou da Ordem dos Enge-
nheiros Técnicos, com mais de 5 anos de experiéncia comprovada em fungoes
multidisciplinares, essencialmente de Fiscalizagdo de Obras Publicas (prevalén-
cia nas areas de edificios; acabamentos, instalagdes/equipamentos das redes
técnicas de aguas, esgotos, eletricidade, eficiéncia energética, AVAC e seguran-
¢a integrada), em empreitadas com caracteristicas, volume, dimensao e exigén-
cias semelhantes ao objeto da aquisicdo de servigos, e devera assegurar uma
presenca em obra nao inferior a uma média de 8 (oito) horas/por semana em

cada empreitada e que estara presente em todas as reunides;

Engenheiro Eletrotécnico — de Sistemas Elétricos de Energia, atestado por de-

claragcdo da Ordem dos Engenheiros ou da Ordem dos Engenheiros Técnicos,
com um minimo de 5 anos de experiéncia profissional em instalagdes elétricas
(de utilizacdo de baixa tensao, instalagbes de producio de energia, gestao téc-
nica centralizada e energias renovaveis - fotovoltaico) e energias renovaveis
(sistemas fotovoltaicos, solares térmicos e ITED), e devera assegurar uma pre-
senc¢a em obra n&do inferior a uma média de 3 (trés) horas/por semana em cada

empreitada e que estara presente em todas as reunides;

Engenheiro Mecanico — atestado por declaragdo da Ordem dos Engenheiros ou

da Ordem dos Engenheiros Técnicos, com uma experiéncia minima profissional
de 5 anos em climatizagao (Instalagdes de AVAC, redes e ramais de distribuigao
de gas, instalacbes e aparelhos de gas e gestao técnica centralizada), que deve-
ra assegurar uma presenga em obra nao inferior a uma média de 4 (quatro) ho-
ras/por semana em cada empreitada e que estara presente em todas as reuni-

oes;
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d. Coordenador de Seguranca em Obra — qualificado para exercer a fungdo nos

termos do Decreto-Lei n.° 273/2003, de 29 de outubro, com a qualificagao mini-
ma de Técnico Superior de Higiene e Seguranga no Trabalho — Nivel VI, com
uma experiéncia comprovada no minimo de 5 anos em Coordenacido de Segu-
ranca em Obra, e devera assegurar uma presenca em obra nao inferior a uma
média de 4 (quatro) horas/por semana em cada empreitada e estara presente

em todas as reunides;

Os regimes de afetacido poderéo ser alterados em fungéo das reais necessidades da

obra.

SUBSTITUICAO DE ELEMENTOS DA EQUIPA

Sempre que, por qualquer motivo, seja necessaria a substituicao de qualquer elemen-
to da Equipa Técnica que foi proposta pelo Prestador de Servicos, este submetera de imedia-
to a apreciagao do Dono de Obra a sua substituicdo por elementos que, no minimo, tenham a

mesma categoria, classe profissional e experiéncia.

Caso se verifiguem situacdes de inadequado desempenho de fungdes e obrigagdes
que foram conferidas a Equipa Técnica, ou de comportamentos menos convenientes, pode o

Empreiteiro exigir a substituicdo do elemento da equipa em causa.

SEGUROS

O Prestador de Servigos obriga-se a efetuar o seguro do pessoal da Equipa Técnica,

em conformidade com o disposto nas clausulas seguintes.

O Prestador de Servigcos é obrigado a contratar um seguro de responsabilidade civil
que garanta a cobertura dos riscos e danos, direta ou indiretamente emergentes da sua atua-

¢ao, com um valor minimo correspondente ao valor da sua proposta.

As apdlices de seguro cobrirdo acidentes de trabalho e doencgas profissionais, cons-
tando nelas uma clausula pela qual a entidade seguradora se compromete a manté-las vali-

das até a conclusao do contrato de prestacio de servigos.

As condi¢bes estabelecidas no numero anterior abrangem igualmente o pessoal dos
subcontratados que trabalhem nos servigos de fiscalizagcao da empreitada e de coordenacao
de seguranga em obra, bem como 0s eventuais consultores que venha a agregar, mesmo
que em tempo restrito, respondendo o Prestador de Servigos pela sua observancia perante o
Dono de Obra.
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Os encargos referentes aos seguros impostos por este caderno de encargos, bem
como qualquer deducado efetuada pela seguradora a titulo de franquia em caso de sinistro

indemnizavel, serdo por conta do Prestador de Servicos.

2.2. MEIOS MATERIAIS A UTILIZAR
SALA DE REUNIOES

O Dono de Obra disponibilizara uma sala na Messe de Pragasl, para sala de reunides

da Equipa Técnica, com instalagado sanitaria no local.

Seréao suportados pelo Prestador de Servigos os custos relativos a limpeza e arruma-
¢ao do espaco disponibilizado durante a aquisi¢gao de servigcos, que sera devolvido nas mes-

mas condicdes em que o recebeu.
OUTROS MEIOS

Todos os meios necessarios ao controlo e registo de qualidade e de outros dados
técnicos da obra (controlo de produgédo, tratamento informatico e outros) sao todos da res-

ponsabilidade do adjudicatario, incluindo a sua eventual aquisi¢éo e exploragao.

Também ¢ da responsabilidade do Prestador de Servigos a aquisi¢do e exploragao de

materiais e equipamentos de escritério, desenho, reprodugéo, arquivo e consumo corrente.

E obrigatério que o Prestador de Servigos disponha de um sistema informatico na
obra de modo a cumprir as tarefas indicadas nesta especificagdo técnica, constituido no mi-
nimo por um computador e uma impressora, bem como um meio de comunicacio sem fios e
uma magquina fotografica elevada qualidade para o registo da evolugao dos trabalhos e por-

menores construtivos.

A expressa indicacdo dos meios minimos indispensaveis ndo desobriga o Prestador
de Servigos a se apetrechar com o equipamento necessario, e em quantidade suficiente, de

modo a garantir-se uma boa qualidade de trabalho da Equipa Técnica.

2.3. FASEAMENTO DA AQUISICAO DE SERVIGOS
PRAZO DA AQUISICAO DE SERVIGOS

A presente prestacao de servigos sera faseada do seguinte modo, de acordo com a

diferente alocagao de meios humanos e materiais:

a. Fase de pré-Consignacao: a executar antes da Consignagéao da empreitada, on-
de sera feita a aprovacao, pelo técnico responsavel, da validacdo do Plano de

Seguranga e Saude em obra e a aprovagao da abertura do estaleiro;
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b. Fase de Execucgdo da Empreitada: contada a partir da data de Consignacéao e
termina com a Rececgao Provisoria, onde a Equipa Técnica realizara a fiscaliza-

¢ao e a coordenacao de seguranca da obra;

c. Fase pdés Rececgao Proviséria: contada a partir da Recegao Provisoéria e termina

com a Conta da Empreitada, feita pelo técnico responsavel.

Definiu-se que o prazo associado a prestacao de servicos € o seguinte, pelo que de-

verao ser respeitados 0s seguintes prazos parciais, em dias continuos:
a. Fase de pré-Consignacéo: 7 (sete) dias;
b. Fase de Execug¢do da Empreitada: 126 (cento e vinte e seis) dias;
c. Fase po6s Recegao Provisoria: 7 (sete) dias;
d. Prazo da Aquisicao de Servigos: 140 (cento e quarenta) dias.

A prorrogacéo do prazo de execugao da empreitada podera implicar a extensao do
prazo da aquisicao de servicos, tendo o Prestador de Servigos direito a um adicional ao con-

trato, no valor resultante da aplicagao dos precos unitarios indicados na sua proposta.

FASE DA PRE CONSIGNACAO
E nesta fase que a Equipa Técnica tem o primeiro contato com o Caderno de Encar-
gos referente a execugdo da empreitada, que € objeto destas especificacbes técnicas, de-

vendo estuda-lo profundamente.

O Prestador de Servicos deve solicitar atempadamente ao Empreiteiro o envio do
Plano de Seguranca e Saude (PSS) em obra, devendo este, para ser considerado valido,
corresponder a estrutura indicada no Anexo Il do Decreto-Lei n.° 273/2003, de 29 de outubro

e conter os elementos referidos no Anexo Ill do mesmo diploma.

Depois de rececionado, o PSS em obra sera validado pelo Prestador de Servigos que
elaborara o respetivo parecer e o enviara ao Dono de Obra, para que este possa aprovar o
referido plano. Sera desejavel que o envio do PSS em obra validado n&o ultrapasse o limite

de 4 dias uteis antes da data de consignagado da empreitada.

Caso o PSS em obra nao estiver em condi¢des de ser validado, o Prestador de Servi-
¢os fara o respetivo parecer que sera remetido ao Empreiteiro para que este o altere em con-

formidade, nunca pondo em causa a data limite para a consignagédo da empreitada.

Ainda nesta fase, o Prestador de Servigcos devera solicitar as entidades participantes

na formacao e execucgao do contrato da empreitada a informacao necessaria para a elabora-
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¢do da Comunicacao Prévia, remetendo esta a Autoridade das Condi¢cbes de Trabalho e

dando conhecimento ao Dono de Obra.

FASE DA EXECUCAO DA EMPREITADA

Logo que a empreitada for objeto de rececao provisoria, a fiscalizagdo informara por
escrito o Empreiteiro e proceder-se-a, em conjunto, a uma vistoria geral da obra, finda a qual
podera ser lavrado um auto de conclusao dos trabalhos da obra, que sera assinado por re-

presentantes qualificados das duas partes.

Se nada houver em contrario, e se o Empreiteiro tiver assinado o auto de conclusao
dos trabalhos da obra, considera-se concluida a parte da prestagao de servigcos de fiscaliza-

¢ao relativa a execucao da obra.

FASE POS RECECAO PROVISORIA

Logo que o projeto “como construido” for entregue, e for encerrada a conta relativa a
empreitada, a fiscalizacado informara por escrito O Dono de Obra e proceder-se-a a uma reu-
nido conjunta de avaliacao final, finda a qual podera ser lavrado um auto de conclusao da
fiscalizacdo e coordenacao de seguranga da obra, que sera assinado por representantes das

duas partes.

A assinatura por parte do Dono de Obra do ultimo auto de conclusao da fiscalizagéo e
coordenacdo de seguranga da obra, traduz o termo das obrigagdes contratuais decorrentes

da presente aquisigao de servigos.

2.4. PLANO DE PAGAMENTOS
E obrigatéria a apresentacao pelas entidades a concurso do plano de pagamentos re-

lativo a esta aquisi¢cao de servicos.

O plano de pagamentos devera ser elaborado tendo em ateng¢ao o programa de mobi-

lizagdo proposto e instruido com os seguintes documentos:

a. Lista das taxas horarias, didrias, semanais e mensais, devidamente discrimina-
das, referentes as diferentes categorias profissionais que integrardo a Equipa

Técnica;

b. Os diferentes pregcos unitarios dos meios materiais, de acordo com as percenta-
gens de alocacao considerados pelos concorrentes na proposta, e respetivo pla-

no de mobilizacao.
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3. RESPONSABILIDADES DA EQUIPA TECNICA

3.1. DIRETOR DE FISCALIZAGAO DA OBRA

O Diretor de Fiscalizacdo da Obra tem as seguintes responsabilidades:

a.

Emitir instrugdes, comunicagdes, notificagbes, boletins de progresso e demais
documentos para o Empreiteiro, considerados necessarios a realizagao da fisca-

lizacdo da obra;

Participar e secretariar reunides com o representante do Dono de Obra, que
permitam a analise do andamento dos trabalhos das obras, e das agbes desen-

volvidas pelo respetivo Prestador de Servicos;

Preparar e acompanhar todas as visitas as obras julgadas convenientes pelo re-

presentante do Dono de Obra;

Propor, convocar, coordenar e secretariar reunides com o Empreiteiro, Equipa
de Projeto ou quaisquer outras entidades, direta ou indiretamente ligadas as
obras, a fim de analisar os trabalhos em curso, esclarecer duvidas, estudar alte-

racdes, e identificar e encaminhar problemas a resolver;

Cumprir e fazer cumprir as condigdes estabelecidas nas condi¢des técnicas es-

peciais do projeto e das clausulas do contrato celebrado para a obra;

Analisar, propor e elaborar pareceres claros e inequivocos sobre todas as ques-
tdes relativas a gestdo contratual da empreitada, nomeadamente as questdes
relativas pedidos de prorrogacdo de prazos, indeminizagbes e penalidades a
aplicar ao Empreiteiro, analise dos trabalhos complementares, gestdo da quali-

dade e segurancga dos trabalhos, entre outras;

Assegurar e promover diligéncias junto do empreiteiro para corregdo de desvios
(quantidade, qualidade, seguranga ou prazo) ou realizagdo de altera¢des relati-

vas aos trabalhos previstos;
Analisar e informar sobre os planos de trabalhos apresentados pelo Empreiteiro;

Analisar e informar sobre os planos do estaleiro e outras instalacdes, verificando

se estao de acordo com o estabelecido na legislagdo em vigor;

Promover, participar e secretariar reunides com o empreiteiro sobre a analise do
funcionamento dos trabalhos, qualidade dos mesmos, e ainda dos prazos e das

acdes a serem desenvolvidas;
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k. Visar os autos de medigao e as faturas apresentadas pelo Empreiteiro, remeten-

do ao representante do Dono de Obra para aprovacao final;

I.  Elaborar relatérios semanais sobre o andamento dos trabalhos mostrando o
avancgo das obras (facultando os respetivos, em papel ou suporte digital, se para
tal for solicitado), devendo incluir fotografias em numero suficiente para a sua
compreensao, incluindo também os diagramas de redes Gantt/CPM com a ana-
lise comparativa entre os trabalhos previstos no programa de trabalhos aprovado
e o desenvolvido em empreitada, incluindo ainda a conta corrente da empreita-
da;

m. Assegurar as interfaces técnicas e operacionais, designadamente com todos os
projetistas, quer sejam autores do projeto base, quer sejam autores de projetos

variantes, analisando e revendo todos os projetos relativos as obras a executar;

n. Fiscalizar a qualidade das operacdes executadas pelo empreiteiro e verificar a
implantagcao das partes integrantes da obra e a sua geometria, antes e ao longo
da sua execugao, por forma a garantir a boa execug¢ao e a correta materializa-

¢ao dos projetos aprovados;

0. Previamente a aquisicdo ou encomenda de materiais ou equipamentos por parte
do Empreiteiro, devera analisar e efetuar parecer que sera submetendo a apro-
vacao do Dono de Obra, através de fichas técnicas individualizadas designadas

de Boletins de Aprovacao de Materiais (BAM);

p. Analisar e efetuar parecer sobre as telas finais da empreitada; e sé entregar ao
Dono da Obra quando estiverem em condicbes de ser aceites, isto quer dizer

qgue a rececao provisoria so sera feita se as telas finais estiverem aprovadas;

g. Analisar e propor a aprovagdo superior a realizagdo de eventuais trabalhos

complementares que se entenda serem necessarios;

r. Elaboracdo de mapas de trabalhos complementares a propor ao Dono de Obra,
tendo em vista a celebracao de adicionais ao contrato da obra, ou ainda a cele-

bracado de novos contratos com o Empreiteiro ou nao;

s. Propor, participar e secretariar reunides com o empreiteiro, com o autor do pro-
jeto ou com outras entidades, direta ou indiretamente ligadas a obra, a fim de
analisar os trabalhos em curso, esclarecer duvidas, estudar alteragdes ou identi-

ficar e encaminhar problemas a resolver;
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t. Elaborar todas as recomendagdes julgadas convenientes, com o intuito de me-
Ihorar a qualidade de execucéo e verificar o cumprimento das condigdes estabe-

lecidas no titulo contratual;

u. Acompanhamento, analise e quantificacdo de todos os avangos ocorridos na re-

alizacéo da obra;

v. Informar o Gestor do Contrato regularmente do andamento dos trabalhos, e co-
municar logo que haja evidencias qualquer alteragdo ao contrato, no que se refe-
re a pregos e prazos, bem como o ndo cumprimento do CE. Deve igualmente
prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo Gestor do Con-

trato.
w. Deve cumprir os seguintes prazos:

I. As notas técnicas solicitadas pelo Dono da Obra que sejam referentes a

aquisigcao de servigos devem ser entregues no prazo de trés (3) dias uteis;

II. A documentagdo remetida pelo Empreiteiro deve ser entregue ao Dono de
obra no prazo de trés (3) dias uteis, incluindo o periodo de analise feito pelo

Prestador de Servigos, excetuando-se os caos de urgéncia reconhecida;

lll. As atas de reunido deverao ser entregues no prazo de dois (2) dias Uteis
apos a respetiva realizagéo, para analise e posterior assinatura de todos os

intervenientes;

IV. As avaliagbes dos autos de medigdo mensais da obra, para efeito de paga-
mento ao Empreiteiro, deverao ser feitas num prazo de dois (2) uteis apés a

sua recegao.

3.2. COORDENADOR DE SEGURANCA EM OBRA

O Coordenador de Seguranga em Obra tem as seguintes responsabilidades:

a. Apoiar o Dono da Obra na elaboracgao e atualizagdo da Comunicagao Prévia, re-

colhendo todas as informagdes e declaracbes necessarias;

b. Apreciar o desenvolvimento e as alteragdes do PSS para a execugao da obra e,
sendo caso disso, propor ao Empreiteiro as alteracbes adequadas com vista a

sua validacao técnica;

c. Analisar a adequabilidade da Ficha de Procedimentos de Seguranca (FPS) e,

sendo caso disso, propor ao Empreiteiro as alteracbes adequadas;
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d. Verificar a coordenacao das atividades das empresas e dos trabalhadores inde-
pendentes que intervém no estaleiro, tendo em vista a prevencéo de riscos pro-

fissionais;

e. Promover e verificar o cumprimento do PSS em obra, bem como das outras
obrigacbes do Empreiteiro, dos Subempreiteiros e dos trabalhadores indepen-
dentes, nomeadamente no que se refere a organizagao do estaleiro, ao plano de
emergéncia e evacuagao, as condi¢des existentes no estaleiro e na area envol-
vente, aos trabalhos que envolvam riscos especiais, aos processos construtivos
especiais, as atividades que possam ser incompativeis no tempo e no espaco e

ao sistema de comunicacgao entre os intervenientes na obra;

f. Coordenar o controlo da correta aplicacao dos métodos de trabalho, na medida

em que daqui decorram influéncias na seguranga e saude no trabalho;

g. Promover a divulgacao reciproca entre todos os intervenientes no estaleiro de

informacoes sobre riscos profissionais e a sua prevencgao;

h. Registar as atividades de coordenagao em matéria de seguranga e saude no Li-
vro de Registo de Obra, nos termos do regime juridico aplicavel ou, na sua falta,
de acordo com um sistema de registos apropriado que deve ser estabelecido pa-

ra cada obra;

i. Assegurar que o Empreiteiro tome as medidas necessarias para que 0 acesso

ao estaleiro seja reservado a pessoas autorizadas;

j- Realizar, semanalmente e sempre que necessario ou que seja solicitado, relaté-
rios descrevendo as condi¢cdes de seguranga e o cumprimento das regras esta-

belecidas, sendo submetidos ao Dono de Obra a cada segunda-feira;

k. Efetuar inquéritos e analises pormenorizadas sobre todos os acidentes ocorri-

dos, causa de danos humanos e/ou materiais.

I.  Elaborar notas informativas e disposi¢cdes sobre as condigbes de seguranga e

saude das obras;

m. Inspecionar o estaleiro da obra montado pelo Empreiteiro, e verificar o equipa-
mento quanto a sua operacionalidade e seguranca e o quadro de pessoal posto

na obra, de acordo com o que for proposto pelo no plano de trabalhos;

n. Controlar as condi¢cdes de seguranga dos trabalhadores, garantindo o cumpri-

mento das normas de seguranga em obra;

0. Propor, convocar, coordenar e secretariar reunides semanais com o técnico de

higiene e seguranca do Empreiteiro a fim de analisar as condicées de seguranca
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dos trabalhos em curso, estudar alteragdes ou identificar e encaminhar proble-

mas a resolver;

p. Promover acdes de informagédo a todos os intervenientes na empreitada sobre
normas, métodos e regras de seguranca a promover € a desenvolver ao longo

da obra e implementar FPS para os diversos trabalhos;

g. Fiscalizar a aplicacdo do PSS em obra e das disposi¢des legais indicadas pela
comissdo de seguranga, bem como das determinagdes provenientes das autori-

dades publicas com competéncia fiscalizadora;

r. Avaliar o funcionamento dos servigos de seguranga, higiene e saude no traba-
Iho.

3.3. TECNICOS DAS ESPECIALIDADES
O apoio de especialidades sera da responsabilidade do Prestador de Servigcos deven-

do a sua coordenacao ser feita pela Equipa Técnica.

Todos os processos construtivos deverdao ser acompanhados por esta equipa de es-

pecialistas com base na informacgéao recolhida em obra.

Caso se revele necessario, deverado deslocar-se ao local de execucao dos trabalhos
para preparar, avaliar, diagnosticar e recomendar eventuais medidas corretivas e/ou preventi-

vas de modo a garantir-se a boa qualidade técnica construtiva.

4. FUNCOES DA EQUIPA TECNICA
4.1. ORGANIZAGAO E INFORMACAO

Compete ao Prestador de Servigos organizar e gerir integralmente todos os sistemas

que considerar necessarios para atingir os objetivos e realizar as tarefas anteriormente des-
critas, a fim de garantir que a obra seja realizada com o maximo nivel de qualidade e segu-

ranga, de acordo com os planos e programas estabelecidos.

O Prestador de Servigos devera dar especial atencdo a montagem e definicdo dos
circuitos de informacéo necessarios a realizacao de todas as suas acgdes, e apresentara, para
aprovacgao do Dono de Obra, os organogramas funcionais adequados, bem como a descri¢cao

dos sistemas, agdes e circuitos que adotara para recolha, tratamento e registo de informacao.

O Prestador de Servigos ficara responsavel por criar e assegurar um sistema de in-

formagéao e controlo administrativo que vise:

a. Manter o dono da obra correta e permanentemente informado sobre a situacao

pormenorizada e atualizada da empreitada objeto da prestagéo de servigos;
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b. Estabelecer os circuitos e suportes da informacado que garantam eficazmente a
permanente e facil ligacado entre todas as entidades e agentes envolvidas: Dono

de Obra — Fiscalizacao - Empreiteiro — Outras entidades intervenientes;

c. Elaboragao de arquivo fisico e digital permitindo uma maior objetividade na ges-
tdo de toda informacéao relacionada com a atividade a desenvolver e uma maior

economia de tempo ao longo da empreitada;

d. Garantir o acompanhamento administrativo das obras de acordo com as normas

e procedimentos a estabelecer entre o Dono de Obra e o Prestador de Servigos;

e. Assegurar o processamento e registo atualizado de toda a informagao produzida

no dmbito da prestagao de servigos e das suas respetivas atribuicoes;

f.  Manter atualizado e operacional um banco de dados das atividades a cargo do
Prestador de Servigos, garantindo a sua coeréncia e integragdo com a base de
dados do Dono da Obra.

g. Organizar e manter permanentemente atualizado um arquivo de toda a docu-
mentacao e informacéao técnica e administrativa relacionada com a prestacao de

servigos e com o desenvolvimento das obras e dos seus fornecimentos;

h. Elaborar semanalmente relatérios, contendo todas as analises pormenorizadas,
dados e estatisticas recolhidas nas obras, pareceres, recomendagdes e propos-
tas, incluindo registo fotografico, submetido ao Dono de Obra a cada segunda-

feira;

i. Garantir a apresentacao de todos os desenhos, em papel e em base informatica,
das alteragdes e aditamentos introduzidos ao projeto durante a execucédo das

obras, a executar pelos empreiteiros e/ou pelos projetistas;

j.  Proceder ao registo diario das principais atividades desenvolvidas por todos os

intervenientes;
k. Descrigcdo pormenorizada de todos os trabalhos realizados pelo empreiteiro;

I.  Os esclarecimentos e duvidas de projetos serdo submetidos aos Coordenadores
de Projeto e do POSEUR, que deverao ser apresentados através do preenchi-

mento do impresso “Pedido de Esclarecimento”.

m. Submeter a aprovacido do Dono de Obra os materiais e equipamentos previstos
na empreitada, através de fichas técnicas individualizadas designadas de Bole-

tins de Aprovagao de Materiais (BAM);
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Guardar sigilo e confidencialidade sobre toda a informagdo e documentacgao,
técnica e n&o técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante ou
qualquer assunto que, no seu ambito, esteja em desenvolvimento ou elabora-
¢ao, que possa ter conhecimento ao abrigo, ou em relagao, a execugéo do con-

trato.

O resultado da analise dos pontos anteriores sera integrado no arquivo da fiscaliza-

¢ao conforme “FIS01 — Sistema de informacao e controlo administrativo”.

4.2. SISTEMA DE CONTROLO

O Prestador de Servigos devera propor e implementar um sistema de controlo do pro-

gresso fisico da empreitada, e das quantidades das obras e seus fornecimentos, que permita:

a.

b.

Controlo das cargas de mao-de-obra a serem empregues em obra;
Controlo das cargas de equipamentos a serem utilizados em obra;
Controlo das condigdes meteoroldgicas;

Controlo de rendimentos das atividades, principalmente as pertencentes ao ca-

minho critico do plano de trabalhos da empreitada;

Analisar a metodologia de execugdo e as respetivas implicagdes no plano de
trabalhos do empreiteiro, bem como as respetivas atualizagdes e revisdes se a
elas houver lugar em sede de trabalhos complementares detetados em fase de

obra e/ou decorrentes de trabalhos a menos solicitados pelo dono da obra;

Manter o representante do Dono de Obra correta e permanentemente informado
de situacdes pormenorizadas e reais de desenvolvimento dos trabalhos e da sua
projecao e consequéncias, em termos da sua execucao, garantindo um sistema
de registo e decomposi¢cao das diversas atividades de modo a aproxima-la,
sempre que possivel com artigos do Mapa de Quantidades de Trabalhos da em-

preitada;

Identificar e caracterizar os desvios no desenvolvimento dos trabalhos, com a
antecedéncia adequada, e apontar as acdes necessarias a sua correcao ou eli-

minagao.

O resultado da analise dos pontos anteriores sera integrado no arquivo da fiscaliza-

¢ao conforme “FIS02 — Sistema de controlo”.
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4.3. CONTROLO DO PLANEAMENTO
Para assegurar o controlo do planeamento o Prestador de Servigcos devera, entre ou-

tras, desenvolver as seguintes atividades:

a. Analisar e dar parecer fundamentado, em termos conclusivos, sobre os Planos

de Trabalhos propostos pelos empreiteiros para aprovagao;

b. Analisar e dar parecer fundamentado sobre as metodologias de execucio pro-
postas pelos empreiteiros, sua interpretagcao e correta representacdo no Plano

de Trabalhos;

c. Controlo das datas chaves estabelecidas para a empreitada, com comparagcao

direta ao Plano de Trabalhos;

d. Efetuar a atualizacdo semanal e a reviséo peridédica do Plano de Trabalho, reali-
zando uma analise comparativa entre os trabalhos previstos e o desenvolvimen-

to da empreitada, que sera incluida no relatério semanal;

e. Implementacdo das medidas aprovadas pelo Dono de Obra a fim de recuperar

eventuais atrasos, de forma a cumprir-se as datas estabelecidas;

f.  Apreciar, analisar e dar parecer acerca dos planos de mobilizagdo do empreitei-
ro, no que concerne a mao-de-obra, equipamento, materiais e plano de estaleiro,

incluindo as respetivas instalagdes provisérias;

g. Atualizar o cronograma financeiro, em perfeita consonancia com o progresso
real dos trabalhos, sendo incluido no relatério semanal da primeira semana de

cada més;

h. Caso se verifique um processo de trabalho complementar, deve-se de ter em
conta a natureza da sua atividade e enquadramento geral, pois nem sempre um
trabalho a mais implica uma prorrogacédo de prazo da empreitada, mas sim im-

plica com certeza um ajuste ao plano de trabalhos.

O resultado da analise do planeamento, e pedidos de prorrogacédo de prazo, sera in-
tegrado no arquivo da fiscalizagdo conforme “FIS03 — Planeamento e aprovagéo de prorroga-

¢oes de prazo”.

4.4. CONTROLO DE CUSTOS E QUANTIDADES
Para assegurar especificamente o controlo de custos e de quantidades das obras, o

Prestador de Servigos devera, entre outras, desenvolver as seguintes atividades:

a. Implementar um esquema de recolha de elementos sobre 0 andamento das em-

preitadas que possibilitem a conferéncia das quantidades de trabalho realizadas
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k.

e o apresentado nos respetivos autos de medigdo, e ainda, dos materiais e

equipamentos entregues;

Controlar e registar diariamente os trabalhos realizados (trabalhos contratuais,
complementares € a menos), tendo em vista a quantificagdo dos valores orga-

mentais;

Controlar e registar, com o respetivo mapeamento no espaco da aplicagao, dos
diversos lotes dos materiais, validar e propor a aprovagao ao Dono de Obra de

todos os materiais a aplicar em obra;

Controlar os materiais usados com aproveitamento, desmontados das obras, e
garantir a sua entrega ao Dono de Obra, de acordo com o estipulado no contrato

da empreitada ou por solicitagao do representante do Dono de Obra;

Proceder mensalmente as medi¢des dos trabalhos e fornecimentos realizados, a
elaboracao dos respetivos autos de medig¢ao, que deverao ser apresentados ao

Dono de Obra até ao ultimo dia util do més a que se refere o auto;

Validar, informar e dar parecer sobre as reclamacbes eventualmente apresenta-

das pelo Empreiteiro;

Elaborar a conta-corrente da obra, segundo as normas legais em vigor, bem
como as suas previsdbes mensais, e a evolugao dos pagamentos a efetuar ao

Empreiteiro, submetendo-os a aprovagao do Dono de Obra;

Elaborar atempadamente o parecer sobre os pedidos de trabalhos complemen-
tares e a menos em condi¢cdes de serem submetidos a aprovagao do Dono de

Obra, de acordo com normas legais em vigor;

Analisar e dar parecer fundamentado sobre eventuais precos novos, globais ou
unitarios, para trabalhos apresentados pelo empreiteiro a serem submetidos a

aprovacao do Dono de Obra;

Elaborar a revisdo de precgos, conforme o Decreto-Lei n.° 6/2004, de 6 de janei-

ro;

Elaborar a conta final de cada empreitada.

O resultado da analise destes pontos de controlo sera integrado no arquivo da fiscali-

zacao conforme “FIS04 — Analise de medig¢des e custos”.
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4.5. CONTROLO DE EXECUCAO

O Prestador de Servigos devera implementar um controlo da execucao das obras que

permita:

g.

Verificar e comparar permanentemente os materiais, processos e equipamentos;

Analisar e aprovar os processos de construgdo propostos pelo empreiteiro na
execugao da obra, com as clausulas, condi¢gdes e caracteristicas estabelecidas
no projeto, e ainda, nas clausulas do contrato da empreitada e nas restantes

disposicdes legais em vigor;

Analisar e assegurar a correta materializagado dos projetos aprovados e as even-
tuais alteracdes aprovadas dos mesmos, verificando os paradmetros caracteristi-
cos de cada instalagao, em conformidade com os respetivos projetos de execu-
cao;

Assegurar a realizagao de todos os ensaios previstos nos cadernos de encargos
dos projetos e nos contratos das empreitadas, bem como propor outros que en-

tendam necessario.
Definigdo de ensaios legalmente obrigatérios nao previsto em fase de projeto;

Definicdo de ensaios a realizar em fabrica relativos aos equipamentos eletrome-

canicos com emissao de respetivos pareceres sobre 0s resultados;

Controlo do fabrico e ensaios das tubagens;

O resultado da analise destes pontos de controlo sera integrado no arquivo da fiscali-

zacao conforme “FIS05 — Materiais e ensaios”.

4.6. CONTROLO DA GESTAO DE RESIDUOS

O Prestador de Servigos obriga-se a verificar a implementacao e controlo do sistema

de gestao residuos de construgdo e da demolicdo, de acordo com a legislacdo em vigor, e

devera realizar as seguintes agoes:

a.

b.

Verificar das medidas de mitigacdo ambiental preconizadas;

Verificar o sistema de gestdo de residuos e do respetivo encaminhamento para

valorizagao ou eliminagéo;
Verificar o sistema de efluentes;
Analisar a monitorizagao ambiental em obra;

Elaborar de relatérios de acompanhamento ambiental da obra;
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Apo6s a conclusdo da empreitada o Prestador de Servigos fornecera ao Dono de
Obra, devidamente organizado e em suporte de papel/informatico, toda a docu-
mentagao relevante recolhida no ambito da gestdo de residuos de construgao,

incluindo todos os registos previstos no plano de gestao de residuos.

O resultado da analise destes pontos de controlo sera integrado no arquivo da fiscali-

zacao conforme “FIS06 — Sistema de gestao de residuos de construgao”.

4.7. CONTROLO DO PLANO DE SEGURANGCA E SAUDE

No exercicio da coordenacado de seguranca em obra o Prestador de Servigos devera

assegurar as seguintes fungoes:

a.

Atuar, em representagdo do Dono de Obra, junto de todas as autoridades legal-

mente competentes;

Afixar, atualizar e manter a Comunicacao Prévia de inicio de trabalhos no esta-
leiro, e comunicar alteracdes relevantes a Autoridade das Condicbes de Traba-
lho (ACT);

Avaliar e analisar o Plano de Seguranga e Saude (PSS) em obra e submeté-lo a

aprovacgao do Dono de Obra;
Promover a adaptacao e atualizagdo permanente do PSS em obra aprovado;
Organizar os documentos e os procedimentos de implantagcdo do PSS em obra;

Participar na planificacdo dos trabalhos a executar em obra para que, na prepa-
racao dos trabalhos, quer por parte do Empreiteiro quer por parte dos Subem-
preiteiros, seja garantida a aplicagdo das medidas de prevencédo em relagdo aos
riscos das atividades a executar previstas no PSS em obra, ou no caso de omis-

sbes, sejam por estes formuladas as alteracées adequadas;

Garantir que sejam efetuadas as adaptacées ao PSS em obra e a Compilagéo
Técnica, assegurando a sua atualizagdo permanente, cabendo-lhe aprovar as
propostas de alteragdo e aditamentos ao PSS em obra apresentadas pelo Em-

preiteiro;

Fiscalizar a aplicagdo do PSS em obra e das disposi¢des legais, bem como das
determinacdes provenientes das autoridades publicas com competéncia fiscali-

zadora;

Exigir do Empreiteiro a implementacado das medidas necessarias para garantir a
seguranga, devendo promover a suspensao de trabalhos até que se encontrem

reunidas as condigdes adequadas para a sua execugao;
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j-  Verificar o cumprimento de obrigagdes legais e contratuais que sdo cometidas
aos empregadores e aos trabalhadores, e desencadear as respetivas acdes cor-
retivas, sem prejuizo da suspensao dos trabalhos no caso de perigo grave e imi-

nente;

k. Averiguar se foram infringidas quaisquer disposi¢coes do contrato de empreitada,
ou da lei, no que respeita a seguranga e saude, comunicando imediatamente ao
Dono de Obra;

I.  Promover medidas para que o acesso ao estaleiro e frentes de trabalho seja re-

servado a pessoas autorizadas;

m. Averiguar o nivel de informag¢do dos trabalhadores e da sua adesao a preven-
¢ao, devendo alertar o Empreiteiro para situagdes que nao respeitem as condi-

¢oes de seguranga;

n. Assegurar que os empregadores promovam a divulgagdo de informagéao sobre
os riscos profissionais, através de agdes dirigidas aos trabalhadores de forma-

¢ao/divulgacao do PSS em obra;

o. Dar noticia imediata da ocorréncia de acidentes, e participar na elaboragdo dos

respetivos inquéritos e relatérios de acidente de trabalho;

p. Comunicar a ACT os acidentes graves, e impedir o acesso ao local do acidente

de pessoas, maquinas e materiais até a recolha de elementos para o inquérito;

g. Verificar a validade e adequacéo dos registos das informacgdes, exigidas pelo re-
gulamento de seguranga e PSS em obra, que devem ser prestadas pelo Emprei-
teiro e Subempreiteiros, nomeadamente quanto a validade e adequacgado das
apodlices de seguro, da contratagcdo de trabalhadores estrangeiros, da inscricao
dos trabalhadores na Seguranca Social, e ainda, de licengas, homologagdes e

certificacoes;
r.  Organizar e manter o arquivo de todas as informacgdes relativas a seguranga;

s. Criar e fazer funcionar a comissao de seguranga, reunindo-a periodicamente pa-

ra analisar o estado de implementagcédo do PSS em obra;

t. Prestar apoio e informacao as autoridades publicas competentes nas situagdes

que digam respeito ao dono da obra;

u. Realizar semanalmente as reunides de coordenacao de seguranga em obra para
analise de todo o processo e cumprimento da legislacdo, com elaboragédo de
atas de reunido com registos das situagbes observadas que, posteriormente, se-

rao submetidas ao Dono de Obra;
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v. Organizar auditorias e inspeg¢des ao estaleiro, elaborando relatérios semanais
sobre os niveis de seguranga na obra, que também devem ser submetidos ao

Dono de Obra a cada segunda-feira;

w. Elaborar relatérios mensais das atividades executadas e dos pareceres elabora-

dos no &mbito da coordenagao de seguranga em obra;

x. Entregar, no final da obra, um dossier organizado com toda a documentacio

produzida ao longo da obra, a Compilagao Técnica.

O resultado da anadlise destes pontos sera integrado no arquivo da coordenagdo de

seguranga em obra conforme “CS0O-01 — Coordenacgéo de seguranga em obra”.

4.8. CONTROLO FINAL DA EMPREITADA
O final da empreitada ndo acaba com a simples conclusao dos trabalhos de constru-
¢ao civil, dado que podem existir outras atividades por concretizar e refazer trabalhos que nao

foram aprovados no auto de vistoria para efeito da Rececéo Provisoéria.
Pelo atras exposto o Prestador de Servigos obriga-se a realizar as seguintes tarefas:

a. Realizar vistorias e ensaios de recegdo das instalagdes, equipamentos e siste-
mas, em conjunto com o representante do Dono de Obra e o Coordenador de
POSEUR,;

b. Exercer a obrigatoriedade do Empreiteiro em dar formagao, conhecimento dos
procedimentos de utilizacdo e acbes de manutengcdo dos equipamentos e siste-

mas aos respetivos manobradores;

c. Analisar e submeter ao Dono de Obra os contratos de manutencao dos equipa-

mentos e sistemas instalados;

d. Supervisionar e coordenar a elaboragao das telas finais, propondo a sua aceita-

¢ao ao Dono de Obra;

e. Acompanhar a execucgao de todos os trabalhos até a conclusao de todas as cor-
recoes dos defeitos enunciados na lista anexa ao auto de vistoria para efeitos de

recegao provisoéria da empreitada;

O resultado da analise destes pontos de controlo sera integrado no arquivo da fiscali-

zacao conforme “FIS07 — Formacéao e contratos de manutencao”.

Apo6s a conclusao da empreitada o Prestador de Servigos fornecera ao Dono de Obra,

devidamente organizado, em suporte de papel e informatico, toda a documentagao produzida




MDN — MARINHA DIRECAO DE INFRAESTRUTURAS — DFO 25

ao longo da obra, incluindo também todos os registos previstos no plano de gestdo de resi-

duos.

5. ANEXOS
Apresentam-se nos seguintes anexos os projetos de execugao referentes as emprei-

tadas que s&o objeto desta aquisi¢ao de servigos:

Anexo |: PT 4663E - BNL- Incremento da eficiéncia energética na Messe de Pracas da Escola

de Tecnologias Navais
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DIRECAO DE INFRAESTRUTURAS
AQUISICAO DE SERVICOS PARA A FISCALIZACAO E COORDENACAO DE SEGURANCA

EM OBRA DE EMPREITADA A REALIZAR NA MESSE DE PRACAS DA ESCOLA DE TECNOLOGIAS
NAVAIS NA BASE NAVAL DE LISBOA

MAPA DE QUANTIDADES




